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ВВЕДЕНИЕ

Основные этапы исследовательской деятельности обучающихся регламентированы учебным планом и рабочими программами дисциплин и организуется с целью обеспечения более осознанного и глубокого усвоения учебного материал приобретения начальных навыков исследовательской работы*. Итогом этой работы являются выступления на студенческих научных конференциях разного уровня, защита рефератов, курсовых и ВКР, публикации в сборниках научных трудов (статьи или тезисы). 
Исследовательская деятельность включает учебно-исследовательскую (в рамках учебного времени) и научно-исследовательскую (во внеучебное время) работу. 

* В исследовательской деятельности понятие «исследовательская работа» может обозначать движение или процесс исследования и быть равнозначным понятием деятельности. В другом случае, исследовательская работа может носить частный, законченный характер и выражать состояние полученного результата исследователя. (н-р, исследовательская работа: реферат, тезисы, статья, и т.д.)

 Оба вида деятельности в зависимости от цели могут быть подсистемами друг у друга. То есть, в случае реализации деятельности, в качестве одного из средств будет выступать исследовательская работа, в случае проведения исследовательской работы – одним их средств может быть исследование. Однако понятие «исследовательская работа» уже понятия «исследовательская деятельность». 
I. МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЕ ПОДХОДЫ К ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СТУДЕНТОВ

1.1. Цель и формы исследовательской деятельности студентов*
Цель исследовательской деятельности заключается в приобретении обучающимися функционального навыка исследования, как универсального способа освоения действительности. Этому способствует повышение мотивации к учебной деятельности и активизации личностной позиции обучающихся в образовательном процессе, основой которых является приобретение субъективно новых знаний, т.е. самостоятельно получаемых знаний, являющихся новыми и личностно значимыми для конкретного обучающегося. 

Общепринятыми считаются следующие формы исследовательской деятельности студентов:

– выполнение лабораторных работ;

– написание рефератов;

– участие в предметных олимпиадах;

– подготовка докладов;

– выполнение заданий, содержащих элементы научных исследований;

–выполнение конкретных нетиповых заданий научно-исследовательского характера в период учебных и производственных практик;

– изучение теоретических основ методики, постановки, организации выполнения научных исследований по курсам специальных дисциплин 
- курсовые, дипломные работы, ВКР и проекты.

________________________________________________________________
*Согласно ст. 33 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ (редакция от 01.03.2020 «Об образовании в РФ» «К обучающимся в зависимости от уровня осваиваемой образовательной программы, формы обучения, режима пребывания в образовательной организации относятся: студенты (курсанты) - лица, осваивающие образовательные программы среднего профессионального образования…»
1.2. Типы и виды исследовательских работ

Типы научно-исследовательских работ: 

Проблемно-реферативные – творческие работы, написанные на основе нескольких литературных источников, предполагающие сопоставление данных разных источников и на основе этого собственную трактовку поставленной проблемы.

Экспериментальные – творческие работы, написанные на основе выполнения эксперимента, описанного в науке и имеющего известный результат. Такие работы носят скорее иллюстративный характер, предполагают самостоятельную трактовку особенностей результата в зависимости от изменения исходных условий.

Описательные – творческие работы, направленные на наблюдение и качественное описание какого-либо явления. Могут иметь элемент научной новизны. Отличительной особенностью является отсутствие корректной методики исследования. Одной из разновидностей натуралистических работ являются работы общественно-экологической направленности. 
Исследовательские - творческие работы, выполненные с помощью корректной с научной точки зрения методики, имеющие полученный с помощью этой методики собственный экспериментальный материал, на основании которого делается анализ и выводы о характере исследуемого явления.

Виды исследовательских работ: 

Доклад – публичное сообщение на определенную тему, способствующее формированию навыков исследовательской работы, расширяющее познавательный интерес.

Конспект – краткая запись содержания чего-нибудь, выделение главных идей и положений работы.

План – компактно отражает последовательность изложения материала. 
Тезисы доклада (статьи, реферата и т.п.) – краткое изложение какого-либо положения, идеи, а также одной из основных мыслей лекции, доклада, сочинения. 

Научная статья – это логически завершенное исследование какой-либо проблемы, осуществленное посредством применения научного метода. Это понятие научной статьи в самом упрощенном виде. 

 Научный отчет – это научный документ, содержащий подробное описание методики, хода исследования (разработки), результаты, а также выводы, полученные в итоге научно-исследовательской или опытно-конструкторской работы.
Монография – это научный труд, написанный одним автором или в соавторстве с другими учеными, посвященный единственному вопросу или теме. 
Эссе – литературный жанр, прозаическое сочинение небольшого объема и свободной композиции, подразумевающее впечатления и соображения автора по конкретному поводу или предмету.
Аннотация – краткая характеристика статьи с точки зрения ее назначения, содержания, вида, формы и других особенностей (другими словами - характеристика, которая отражает суть, результат, то есть то, что рассматривается в статье). 
Проектирование или проектная деятельность применительно к учебно-исследовательской деятельности обучающихся определяется как особый, специфический вид продуктивной деятельности, связанный с прогнозированием, планированием, моделирование, направленный на создание учебных проектов, а также, используемый для решения разнообразных учебных задач и проблем на теоретическом и практическом уровнях. 
Реферат рассматривается как одна из форм отчета о результатах исследовательской деятельности. 
1.3. Реферирование - важнейшая cоставляющая исследовательской деятельности студентов
Реферирование представляет интеллектуальный процесс, включающий осмысление текста, аналитико-синтетическое преобразование информации и создание нового вторичного текста. В отличие от конспекта, который является сокращенным вариантом изложения текста другого автора, реферат – это новый авторский текст, новый по изложению, систематизации материала, по авторской позиции, по сравнительному анализу, но не обязательно новый по идеям. Реферируя то или иное произведение, следует стараться достаточно полно, четко и последовательно передать его содержание в максимально сжатой и по возможности обобщенной форме. Для уяснения содержания научной работы, в реферат могут быть включены цифровые данные, таблицы, графики, чертежи, схемы.

Содержание реферируемого произведения излагается объективно от имени автора. Если в первичном документе главная мысль сформулирована недостаточно четко, в реферате она должна быть конкретизирована и выделена.

Подготовка любого реферата начинается с ознакомления и осмысления, а затем аспектного анализа источника или группы источников, выявления основных сведений, которые должны войти в реферат, второстепенных сведений и избавления от них. Затем в логическое целое синтезируется, обобщается ценная информация в соответствии с целями реферата.

1.4. Виды рефератов
Различаются два основных вида реферата: библиографические и учебно-научные (Приложение 5).
К типу библиографического реферата относятся тексты, содержащие в себе информацию о публикациях, интересных для автора. Содержание изложено кратко, вместительно, самой основной информацией. 
План написания:

-объект исследования с указанием конкретного предмета, вызвавшего интерес для написания текста;

-методы и данные, полученные при исследовании, представляются в виде тезисов и формул;

-умозаключения авторов реферируемых работ могут быть освещены и в самом тексте, при условии, что такое не было сделано учеными;

-информацию о перспективах использования полученных результатов необходимо передать достаточно конкретно.

По полноте изложения содержания библиографические рефераты подразделяются на информативные и индикативные. Информативные (рефераты-конспекты) содержат в обобщенном виде основные положения первоисточника. Индикативные (указательные, или рефераты-резюме) содержат не все, а лишь те основные положения, которые тесно связаны с темой реферируемого документа; все второстепенное для данной темы в индикативном реферате опускается.

По количеству реферируемых первичных документов рефераты подразделяются на: 
а) монографические, составленные по одному тексту; 
б) обзорные, составленные по нескольким текстам на одну тему. 
По читательскому назначению рефераты делятся на общие, излагающие содержание документа в целом в расчете на широкий круг читателей, и специализированные, в которых изложение содержания ориентировано на специалистов определенной области знаний. При написании курсовых и дипломных работ особый интерес представляют информативные рефераты.

В структуре информативного реферата выделяются три основных компонента: библиографическое описание, собственно реферативный текст, справочный аппарат. 
К содержанию реферата предъявляются требования: анализ изученного вопроса, информация о положении дел в описываемой области, содержание статей других авторов и их мнение.  С этой точки зрения различают рефераты репродуктивные и продуктивные. Репродуктивные рефераты воспроизводят содержание первичного текста, продуктивные предполагают творческое осмысление реферируемой литературы (Рисунок 1.). 
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Рисунок 1. Виды рефератов по форме изложения материала

1.5. Язык и стиль научно-исследовательской работы

1.5.1. Особенности языка письменной научной речи

Языково-стилистическая культура исследовательской работы лучше всего позволяет судить об общей культуре ее автора.
Наиболее характерной особенностью языка письменной научной речи является формально-логический способ изложения материала. Для научного текста характерна смысловая законченность, целостность и связность. 
Важнейшим средством выражения логических связей являются здесь специальные функционально-синтаксические средства связи, указывающие на последовательность развития мысли (вначале, прежде всего, затем, во-первых, во-вторых, значит, итак и др.);
– противоречивые отношения (однако, между тем, в то время как, тем не менее); 

–  причинно-следственные отношения (следовательно, поэтому, благодаря этому, сообразно с этим, вследствие этого, кроме того, к тому же);
–  переход от одной мысли к другой (прежде чем перейти к..., обратимся к..., рассмотрим, остановимся на..., рассмотрев, перейдем к..., необ​ходимо остановиться на..., необходимо рассмотреть и др.); 

– итог, вывод (итак, таким образом, значит, в заключение отметим, все сказанное позволяет сделать вывод, подводя итог, следует сказать... и др.).
В качестве средств связи могут использоваться местоимения, прилагательные и причастия (данные, этот, такой, названные, указанные и др.). 
Эмоциональные языковые элементы в исследовательских работах не играют особой роли, так как научный текст характеризуется тем, что в него включаются только точные, полученные в результате наблюдений и экспериментов сведения и факты. Это обусловливает и точность их словесного выражения, а, следовательно, использование специальной терминологии. 

Следует помнить, что научный термин — выражение сущности данного явления. Нельзя произвольно смешивать в одном тексте различную терминологию, помня, что каждая наука имеет свою терминологическую систему. Нельзя также употреблять вместо принятых в данной науке терминов профессиональную лексику, т. е. слова и выражения, распространенные в определенной профессиональной среде. 
При необходимости использования качественных прилагательных предпочтение отдается аналитическим формам сравнительной и превосходной степеней. Для образования превосходной степени чаще всего используются слова «наиболее», «наименее». Не употребляется сравнительная степень прилагательного с приставкой «по» (например, «повыше», «побыстрее»), а также превосходная степень прилагательного с суф​фиксами -айш-, -ейш-, за исключением некоторых терминологических выражений, например «мельчайшие частицы вещества».
Глагол и глагольные формы в научной прозе тексте несут особую информационную нагрузку, основное место занимают формы несовершенного вида глагола и формы настоящего времени, так как они не выражают отношение описываемого действия к моменту высказывания.
Часто употребляется изъявительное наклонение глагола, редко — сослагательное наклонение и почти совсем не употребляется повелительное наклонение. Широко используются возвратные глаголы, пассивные конструк​ции, что обусловлено необходимостью подчеркнуть объект действия, предмет исследования (например, «В данной статье рассматриваются...», «Намечено выделить дополнительные средства...»).
В научной речи очень распространены указательные местоимения «этот», «тот», «такой». Они не только конкретизируют предмет, но и выражают логические связи между частями высказывания (например, «Эти данные служат достаточным основанием для вывода...»). Местоимения «что-то», «кое-что», «что-нибудь» в силу неопределенности их значения в научном тексте не используются.
Для текста исследовательской работы, требующего аргументации и выявления причинно-следственных отношений, характерны сложные предложения различных видов с четкими синтаксическими связями. Преобладают сложные союзные предложения, характеризующиеся богатством составных подчинительных союзов «благодаря тому что», «между тем как», «так как», «вместо того чтобы», «ввиду того что», «оттого что», «вследствие того что», «после того как», «в то время как» и др. Особенно употребительны производные отыменные предлоги «в течение», «в соответствии с...», «в результате», «в отличие от...», «наряду с...», «в связи с...» и т. п.
В научном тексте чаще встречаются сложноподчиненные, а не сложносочиненные предложения. Части сложносочиненного предложения как бы нанизываются друг на друга, образуя своеобразную цепочку, отдельные звенья которой сохраняют известную независимость и легко поддаются перегруппировке. Безличные, неопределенно-личные предложения в тексте работ используются при описании фактов, явлений и процессов. Номинативные предложения применяются в названиях разделов, глав и параграфов, в подписях к рисункам, диаграммам, иллюстрациям.
Обязательным условием объективности изложения материала является также указание на то, каков источник сообщения, кем высказана та или иная мысль, кому конкретно принадлежит то или иное выражение (используются специальные вводные слова и словосочетания: по сообщению, по сведениям, по мнению, по данным, по нашему мнению и др.).
Стиль письменной научной речи — это безличный монолог. Поэтому изложение обычно ведется от третьего лица, так как внимание сосредоточено на содержа​нии и логической последовательности сообщения, а не на субъекте. Сравнительно редко употребляется форма первого и совершенно не употребляется форма второго лица местоимений единственного числа. Авторское «я» как бы отступает на второй план - стало неписаным правилом, когда автор выступает во множественном числе и вместо «я» употребляет «мы», считая, что выражение принадлежности авторства формальному коллективу придает больший объективизм изложению.  Выражение авторства через «мы» позволяет отразить свое мнение как мнение определенной группы людей, научной школы или научного направления. Став фактом научной речи, местоимение «мы» обусловило целый ряд новых значений и производных от них оборотов, в частности, с притяжательным местоимением типа «по нашему мнению». Однако нагнетание в тексте местоимения «мы» производит малоприятное впечатление. Поэтому нужно стараться прибегать к конструкциям, исключающим употребление этого местоимения. Такими конструкциями являются неопределенно-личные предложения (например, «В начале производят отбор образцов для анализа, а затем устанавливают их соответствие по размерам тиглей...»).
Употребляется также форма изложения от третьего лица (например, «автор полагает...»). Аналогичную функцию выполняют предложения со страдательным залогом (например, «Разработан комплексный подход к ис​следованию...»). Такой залог устраняет необходимость в фиксации субъекта действия и тем самым, избавляет от необходимости вводить в текст личные местоимения.

1.5.2. Культура научной речи

Качествами, определяющими культуру научной речи, являются точность, ясность и краткость.
Смысловая точность — одно из главных условий, обеспечивающих научную и практическую ценность заключенной в тексте работы информации, т.к. неправильно выбранное слово может существенно исказить смысл написанного, дать возможность двоякого толкования той или иной фразы, придать всему тексту нежелательную тональность. Точность научной речи обусловлена не только целенаправленным выбором слов и выражений, не менее важен выбор грамматических конструкций, предполагающий точное следование нормам связи слов во фразе. Возможность по-разному объяснять слова в словосочетаниях порождает двусмысленность.

 Ясность — это умение писать доступно и доходчиво. Особенно много неясностей возникает там, где авторы вместо точных количественных значений употребляют слова и словосочетания с неопределенным или слишком обобщенным зна​чением. 

Краткость является определяющим качеством научной речи, его реализация означает умение избежать ненужных повторов, излишней детализации и словесного мусора. Каждое слово и выражение служит цели: как можно не только точнее, но и короче донести суть дела. Поэтому слова и словосочетания, не несущие никакой смысловой нагрузки, должны быть исключены из текста работы.  
II. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ НАПИСАНИЯ РЕФЕРАТА
2.1. Составление плана реферата
Реферат как форма исследовательской работы обучающегося отвечает на вопрос: «что содержится в публикациях по данной теме?» Чтобы начать систематизировать материал из источников, необходимо придерживаться плана. 
План реферата разрабатывается обучающимся и согласовывается с научным руководителем (преподавателем по исследуемой тематике). План может изменяться и уточняться в ходе написания реферата, в зависимости от собранного теоретического (и (или) практического) материала. Все изменения в плане должны быть согласованы с научным руководителем. Первоначальный вариант плана должен отражать основную идею работы. При составлении плана следует определить в теме реферата объект и предмет исследования, поставить цель, задачи. Затем последовательно наполнять план параграфами, согласно поставленным задачам. Продумать название и содержание каждого параграфа и наметить последовательность вопросов, которые будут в них рассмотрены для решения поставленных задач. 
Таким образом, в содержании реферата должна отражаться логика достижения цели реферата согласно последовательно поставленным задачам.
В реферате не может быть той обстоятельности наложения, которая свойственна, например, контрольной работе, не говоря уже о курсовой или дипломной работе. В нем нужны развернутые аргументы, рассуждения, сравнения. Материал подается не столько в развитии, сколько в форме констатации или описания. Однако общие требования к языку реферата остаются теми же, что и к языку курсовой или дипломной работы, только с большей точностью, краткостью, ясностью, простотой (см. п.1.5.). Для написания реферата существуют конкретные требования к структуре в зависимости от требуемого вида отчета по исследовательской деятельности.

Отличие эссе от реферата

Эссе и реферат используются в учебных заведениях для проверки качества усвоения информации, чтобы отследить, как студенты понимают исследуемую тему, умеют ли пользоваться различными инструментами и выражать свою точку зрения. Причем последний критерий отличает эссе от реферата.

Первый вариант отчета по исследовательской работе требует авторского видения освещаемого вопроса без анализа написанных другими авторами текстов. Четкой структуры у эссе нет, размер не превышает обычно 4-х страниц. Одной из основных фраз в такой работе будет: «По-моему мнению…». Чтобы эссе получило высшую оценку, оно должно содержать четкую позицию студента, которой он придерживается на протяжении всего текста. Должно быть понятно, что автор умеет анализировать и творчески мыслить.

2.2. Структурные элементы реферата
При наполнении реферата содержанием следует придерживаться следующей структуры: 
1. Титульный лист (Приложение 1).
2. Содержание (Оглавление) с указанием страниц (Приложение 2).
3. Введение (0,5-2 страницы).
4. Основная часть, разбитая на разделы (7-10 страниц).
5. Заключение (выводы 1-2 страницы).
6. Список использованных источников (1-2 страницы) (Приложение 3).
7. Приложения. 
В работу вкладывается отчет о проверке реферата в системе выявления неправомерных заимствований «Антиплагиат».

При оформлении текста работы следует учитывать, что открывается работа титульным листом, где указывается полное название образовательной организации, тема работы, фамилии автора и руководителя, место и год написания (Приложение 1). 
На следующей странице, помещается Содержание (Оглавление) с точным названием каждой главы и указанием начальных страниц. Содержание оформляется после того, как работа над текстовым документом закончена, соответствует заголовкам работы. (Приложение 2).
	Введение – предназначено для обоснования важности и актуальности темы, в нем формулируется главная цель и задачи реферата. Текст введения должен содержать информацию о современном состоянии рассматриваемого вопроса, о перспективах и путях его решения. Введение должно содержать общую постановку проблемы, обязательный обзор использованной литературы и источников. Тезисы должны быть главной нитью всего реферата. 


Заключение – итог работы, содержит выводы, отвечающие на поставленные задачи, достижение цели работы, поощряется самостоятельность суждений и оценок. 
Перечень использованных источников (печатных и интернет-ресурсов) следует оформлять в виде библиографического списка. Не вошедшие в основной текст материалы приводятся в конце работы в виде приложений. Это могут быть расчеты, иллюстрации, таблицы, графики и т.п.  Приложения нумеруются и располагаются в порядке появления ссылок на них в тексте. 
2.3. Оформление текста реферата
Печатать реферат следует на одной стороне листе формата A4 (210 x 297 мм). Поля страницы: левое - 3 см, правое - 1,5 см, нижнее 2 см, верхнее - 2 см до номера страницы. Текст печатается через 1,5 интервала, абзацный отступ - 1,25 см, форматирование по ширине. Шрифт: Times New Roman, цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков - не менее 1,8 мм (кегль 14). Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, применяя шрифты разной гарнитуры. При печати текстового материала следует использовать двухстороннее выравнивание по ширине. Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему документу. Номер проставляется по нижнему краю страницы по центру. Титульный лист включается в общую нумерацию, но номер страницы на нем не проставляется. Иллюстрации, таблицы, графики, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц.

Основную часть работы состоит из разделов, подразделов, глав, параграфов, пунктов и подпунктов. Они нумеруются (кроме введения, заключения, списка литературы, приложений) арабскими цифрами (Приложение 2).

Заголовки параграфов печатаются строчными буквами (кроме первой прописной). Заголовок параграфа должен точно соответствовать его наименованию в плане работы. Начало нового параграфа можно поместить на той же странице, на которой окончился предыдущий пункт (но не в самом низу страницы). Разделы и подразделы должны иметь заголовки. Слово «раздел» не пишется. «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками структурных элементов реферата. Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными (заглавными) буквами, не подчеркивая, отделяя от текста двумя межстрочными интервалами. При написании текста можно использовать только общепринятые сокращения и условные обозначения. Переносы в заголовках и в тексте работы не допускаются. Каждую главу рекомендуется начинать с новой страницы. Параграфы должны быть пронумерованы арабскими цифрами в пределах всей работы и записываться с абзацного отступа. После номера параграфа ставится точка и пишется его название. «ВВЕДЕНИЕ» и «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» не нумеруются как главы и параграфы. Приложения должны начинаться с новой страницы в порядке появления ссылок на них в тексте и иметь заголовок с указанием слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», его порядкового номера и названия. Порядковые номера приложений должны соответствовать последовательности их упоминания в тексте. Приложения не входят в установленный объем реферата, хотя нумерация страниц их охватывает. 

В Приложении 4 даны рекомендации по оформлению графического материала, таблиц, формул в тексте реферата. 
После оформления реферат брошюруют доступным способом. 

2.4. Подготовка к написанию тезисов

Тезисы – это положения или утверждения, которые нужно доказать. Основная цель тезисов – раскрыть суть изложенного в работе материала в коротких формулировках. С вопросом: «Как писать тезисы?» обычно сталкиваются при подготовке к защите курсовой работе, ВКР или к докладу. Ошибочно думать, что тезисы – это вырванные из доклада какие-то фразы. Основные идеи каждой главы нужно постараться изложить так, чтобы, заглянув в тезис, можно вспомнить всю главу и, это будет подсказкой докладчику. Перед тем, как написать тезис, нужно глубоко разобраться в сущности проблемы. Способ написания и изложения основных идей работы зависит от знания текста. Можно написать тезисы к имеющемуся докладу, чтобы изложить коротко то, о чем в нем говорится. Иногда автор, сначала в тезисах излагает суть работы, а уже потом приступает к написанию объемного текста. Чаще эти тезисы относятся к постановке научной проблемы, которую нужно обсудить.  
Краткий алгоритм написания тезисов: 

- внимательно изучается работа, к которой готовятся тезисы; 

-  анализируется структура работы;

- кратко описываются имеющиеся точки зрения на проблему;

- определяется, чем позиция (докладчика) отличается от предложенной другими авторами;

-предлагается (с точки зрения докладчика) оптимальная методика исследования; 

- излагаются сведения об использованных в работе методах, параметрах выборки; 

- по вышеперечисленному материалу формулируются выводы, позволяющие раскрыть понимание и достижение цели работы.

Тезисы должны логически связываться друг с другом и раскрывать суть работы. 
III. ОФОРМЛЕНИЕ ПЕЧАТНЫХ И ЭЛЕКТРОННЫХ ИСТОЧНИКОВ
3.1. Составление библиографического описания источников
Важной частью процесса написания исследовательской работы является изучение литературы и составление библиографии. Список использованной литературы отражает степень изученности исследуемой проблемы и должен содержать сведения об источниках, использованных в процессе исследования (не менее 10). Список использованной литературы группируется в алфавитной последовательности в следующем порядке: 

– нормативно-правовые акты органов законодательной и исполнительной власти: Конституция, законы, указы Президента РФ, постановления правительства РФ, нормативные акты; 

– учебники, монографии, научные статьи, опубликованные в сборниках, диссертации, статистические сборники, статьи в периодических изданиях (в алфавитной последовательности); 

– информационные ресурсы Интернета. 

- научные труды, изданные в иностранных издательствах. 
Включенные в список использованной литературы источники нумеруются сплошным порядком от первого до последнего наименования. Правила оформления на​учных работ являются общими для всех отраслей знания и регламентируются государственными стандартами Российской Федерации.
Библиографический аппарат научной работы включает библиографический список и библиографические ссылки, которые оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-84 «Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок: Общие требования и правила составления», ГОСТ 7.12-77 «Сокращение русских слов и словосочетаний в библиографическом описании», ГОСТ 7.11-78 «Сокращение слов и словосочетаний на иностранных языках в библиографическом описании».
Рекомендуется три варианта заглавия списка литературы:
Литература — включается вся изученная автором литература, независимо от того, использовалась она в работе или нет.
Список использованной литературы —  включается только та литература, которая анализировалась или использовалась в тексте в виде заимствований.
Список использованных источников и литературы — включаются, кроме изученной литературы и источники (памятники литературы, документы, интернет-источники и т.д.).
Библиографическое описание документа состоит из приводимых в определенной последовательности фрагментов (областей описания), содержащих сведения о конкретном признаке издания, статьи, патента, т.д. Каждая область описания отделяется условным разделительным знаком. Общая схема библиографического описания документа:
- заголовок (фамилия, имя, отчество индивидуальных авторов);
- заглавие (название книги, указанное на титульном листе);
- сведения, относящиеся к заглавию (раскрывают тематику, вид и т.д.);
- сведения об ответственности (содержат информацию об авторах, если их 4 и более, составителях, редакторах, переводчиках и т.п.; об организациях, от имени которых опубликован документ);
-сведения об издании (содержат данные о повторности издания, его переработке и т.п.);
- место издания: издательство или издающая организация, дата издания;
- объем (сведения о количестве страниц, листов). 
Последовательность расположения элементов в описании строго регламентирована ГОСТом 7.1-84. Каждая область и элемент отделя​ется друг от друга условными разделительными знаками (образцы оформления библиографического описания источника в Приложении 2). 
3.2. Оформление библиографических ссылок
Библиографическая ссылка служит источником библиографической информации о документах – объектах ссылки. Объектами составления библиографической ссылки являются все виды опубликованных и неопубликованных документов на любых носителях (в том числе, электронные ресурсы локального и удаленного доступа), а также составные части документов. Объектами составления библиографической ссылки являются все виды опубликованных и неопубликованных документов на любых носителях (в том числе, электронные ресурсы локального или удаленного доступа), а также их составные части или группа документов.

Согласно ГОСТ Р 7.0.5-2008 можно выбирать и использовать разные виды ссылок:

По составу элементов описания:

-полные — указывают все элементы описания;

-краткие — приводят только основные элементы.

По месту расположения:

- внутритекстовые – помещают в основном тексте;

- подстрочные — дают под строками текста;

- затекстовые — размещают за основным текстом.

По числу применения:

первичные — объект ссылки описывается впервые;

-повторные — описание одного и того же документа повторяется.

По количеству объектов ссылки:

-одинарные — описывают один объект ссылки;

- комплексные — дают описание группы документов.

Особенности оформления ссылок:

— Заголовок (Ф. И. О. автора) может содержать имена одного, 2-3 авторов документа. Имена авторов, указанные в заголовке, не повторяют в сведениях об ответственности.

— Допускается знак «точка и тире» (. —), разделяющий области библиографического описания, заменять точкой.

— В выходных данных можно сокращать названия пяти городов: М., Л., СПб., Н. Новгород, Ростов н/Д (применяется только для ссылок, для списка литературы применяется полное название всех городов).
— При ссылке на источник указывают либо общий объем документа, либо сведения о местоположении объекта ссылки в документе. Другими словами, если в тексте речь идет о документе в целом, то указывается общий объем страниц, если об объекте документа (прямая цитата, непрямая цитата (пересказ конкретной идеи, взгляда, концепции), таблица, рисунок и др.), то конкретные страницы его местоположения в документе. При ссылке на составную часть документа необходимо указывать страницы ее местоположения в источнике, если последний имеет объем более 8 страниц.

Подстрочные библиографические ссылки 

В студенческих работах чаще используются подстрочные библиографические ссылки. Ссылка оформляется как примечание, вынесенное из текста документа вниз полосы. Для связи подстрочных ссылок с текстом документа используют знак сноски, который набирают на верхнюю линию шрифта в виде цифр. Например: Текст Текст Текст1 или, когда в тексте приводится точная цитата из источника «Текст Текст Текст»1. Знак сноски располагают после цитаты, если пояснительный текст предшествует ей. После знака сноски ставится точка.
В библиографических ссылках применяют единообразный порядок нумерации для всего документа: сплошную (сквозную) по всему тексту или для данной страницы документа.2
В подстрочных ссылках повторяют имеющиеся в тексте документа сведения об объекте ссылки.

Пример подстрочных библиографических ссылок на опубликованные печатные документы (шрифт – 10, через 1 интервал)
1 Куницын В. Е., Терещенко Е. Д., Андреева Е. С. Радиотомография ионосферы. М., 2007. С. 250—282.

Пример подстрочных библиографических ссылок на электронные ресурсы

2 Кремлева С. О. Сетевые сообщества // PORTALUS. RU: всерос. виртуал. энцикл. М., 2005. Режим доступа: http://www.library.by/portalus/modules/psychology (дата обращения: 02.05.2020).

Повторные библиографические ссылки

В повторной ссылке указывают элементы, позволяющие идентифицировать документ, а также элементы, отличающиеся от сведений в первичной ссылке (другая страница, том и т. п).

Первичная 
1 Гаврилов В. П., Ивановский С. И. Общество и природная среда. М., 2006. С.210
Повторная 

3 Гаврилов В. П., Ивановский С. И. Общество и природная среда. С. 81

При последовательном расположении первичной и повторной ссылки текст повторной ссылки заменяют словами «Там же». В повторной ссылке на другую страницу к словам «Там же» добавляют номер страницы, в повторной ссылке на другой том (часть, выпуск и т. п.) документа к словам «Там же» добавляют номер.

Первичная 

18 Фенухин В. И. Этнополитические конфликты в современной России. М., 2002. С. 54.
Повторная 

19 Там же. С. 68
1 Куницын В. Е., Терещенко Е. Д., Андреева Е. С. Радиотомография ионосферы. М., 2007. С. 250—282.

2 Кремлева С. О. Сетевые сообщества // PORTALUS. RU: всерос. виртуал. энцикл. М., 2005. Режим доступа: http://www.library.by/portalus/modules/psychology (дата обращения: 02.05.2020).

Внутритекстовая ссылка помещена в тексте документа (может быть в середине предложения, предложения). Текст ссылки (библиографическое описание источника) заключается в круглые скобки ( ). Ссылка оформляется тем же шрифтом, каким набран весть текст. Например: ТекстТекстТекст (Фельдман Г.Л. Биоритмология. Ростов н/Д, 1982. С.80.).  
Затекстовая ссылка внесена в список использованной литературы. Для связи с текстом документа номер библиографической записи в затекстовой ссылке указывают в отсылке, которую приводят в квадратных скобках [ ] в строку с текстом документа. Например: Текст Текст Текст [95, с. 42]. А в списке литературы указано: 95. Астафьева Н. Е. Теория и практика управления процессами информатизации: монография. / Н. Е Астафьева. – М.: Издательств. 2011. -  123 с.

Студент имеет право выбора удобного для него варианта оформления ссылок, но на протяжении всей работы необходимо применять только один вид библиографических ссылок по месту расположения. Желательно, чтобы на каждый источник списка использованной литературы в тексте имелась ссылка. Список литературы должен состоять, как минимум, из 10-15 наименований. При этом, чем больше будет в работе использовано библиографических источников, тем о более серьезной проработке исследуемой проблемы это будет свидетельствовать. 

3.3. Требования к сдаче реферата и критерии оценки реферата
Перед сдачей реферата проводится проверка работы в системе «Антиплагиат». В случае выявления плагиата, то есть более 25% заимствований в объеме работы, студент может быть не допущен к защите реферата до его исправления. Подготовка рефератов должна осуществляться обучающимися с соблюдением установленных сроков. Студент, не представивший реферат в установленный срок, к защите не допускается.
Изложенное понимание реферата как целостного авторского текста определяет критерии его оценки: умения систематизировать и структурировать материал; степень раскрытия сущности вопроса, наличие авторской позиции, обоснованность выбора источников; стилевое единство текста, соблюдения требований к оформлению.

Для соискания перечисленных критериев необходимо: соответствие плана теме реферата; соответствие содержания теме и плану реферата; представление полноты знаний по теме; умение обобщать, делать выводы, сопоставлять различные точки зрения по одному вопросу (проблеме). При работе с литературным обзором показать привлечение наиболее известных работ по теме исследования (в т.ч. журнальные публикации последних лет, последние статистические данные, сводки, справки и т.д.).

Уделить особое внимание правильности оформления ссылок на используемые источники, лексическую, орфографическую, пунктуационную, стилистическую грамотность изложения, владение терминологией; соблюдения требований к объему реферата. В Приложении 6 даны рекомендации по составлению доклада на защиту реферата.
 Оценка 5 (отлично) ставится, если выполнены все требования к написанию и защите реферата: обозначена проблема и обоснована ее актуальность, сделан краткий анализ различных точек зрения на рассматриваемую проблему и логично изложена собственная позиция, сформулированы выводы, тема раскрыта полностью, выдержан объем, соблюдены требования к внешнему оформлению, даны правильные ответы на дополнительные вопросы.

Оценка 4 – основные требования к реферату и его защите выполнены, но при этом допущены недочеты. В частности, имеются неточности в изложении материала; отсутствует логическая последовательность в суждениях; не выдержан объем реферата; имеются упущения в оформлении; на дополнительные вопросы при защите даны неполные ответы.

Оценка 3 – имеются существенные отступления от требований к реферированию. В частности, тема освещена лишь частично; допущены фактические ошибки в содержании реферата или при ответе на дополнительные вопросы; во время защиты отсутствует вывод.

ГЛОССАРИЙ

Актуальность темы — степень ее важности в данный момент и в данной ситуации для решения данной проблемы (задачи, вопроса).
Акцентирование текста — процесс выделения в тексте наибо​лее значимых понятий, терминов, положений. Это всеобщий прием создания научного текста при написании параграфов. Делается это выделением (подчеркиванием) необходимых слов, положений, но главное — благодаря более подробному описанию главной мысли и подчинению ей всех остальных.
Анализ — метод исследования, который позволяет расчленить или разложить предмет исследования (объект, свойства) на составные части.
Аналогия — рассуждение, в котором из сходства двух или не​скольких объектов по некоторым признакам делается вывод об их сходстве.
Аспект — угол зрения, под которым рассматривается объект (предмет) исследования.
Введение — вступительная часть текста, книги, ориентирующая читателя в дальнейшем содержании.
Виды (жанры) научной литературы — условное деление науч​ной литературы на теоретические, методические и справочные изда​ния. Теоретические — тезисы, научные и научно-популярные статьи, монографии, авторефераты диссертаций, научные отчеты. Методиче​ские — учебники и учебные пособия, методические разработки, ре​комендации.
Заголовок — название подраздела печатного издания.
Знание — языковая форма отражения действительности и спо​собов ее познания и преобразования. Знание существует в форме понятий, законов, суждений, идей, теорий, учений, принципов, фор​мул, событий, фактов и т.д. Знание амбивалентно, т.е. двойственно: оно черпается из книг, а также из познания реальной жизни. Дидак​тическим эквивалентом знаний в курсовой и дипломной работах вы​ступает их содержание. По нему судят, каким знанием по данному вопросу обладает студент, как он его освоил. Здесь знание — это ре​зультат учебной деятельности студента.
Информация:
• обзорная — вторичная информация, содержащаяся в обзорах научных документов;
•реферативная — вторичная информация, содержащаяся в пер​вичных научных документах;
•справочная — вторичная информация, представляющая собой систематизированные краткие сведения в какой-либо области знаний.
Исследование научное — процесс выработки новых научных знаний, один из видов познавательной деятельности. Характеризуется объективностью, воспроизводимостью, доказательностью и точностью.
Компиляция — несамостоятельность при выполнении курсовой или дипломной работы, списывание либо с научных источников, либо с чьей-то ранее выполненной работы. Это прямое заимствова​ние чужого текста.
Метод исследования — способ применения старого знания для получения нового знания. Является орудием получения научных фак​тов.
Наука — сфера человеческой деятельности, функцией которой является выработка и теоретическая систематизация объективных знаний о действительности. Одна из форм общественного сознания.
Обзор — научный документ, содержащий систематизированные научные данные по какой-либо теме, полученные в итоге анализа первоисточников. Знакомит с современным состоянием научной про​блемы и перспективами развития.
Отзыв — форма оценивания стиля и характера исследовательс​кой деятельности студента, его отношение к работе, организационной культуры, но не самой работы. Отзыв дается научным руководителем.
Понятие — есть мысль, в которой отражаются отличительные свойства предметов и отношения между ними.
Самоэкспертиза — критический анализ собственной работы и определение ее научной новизны и практической значимости.
Цель исследования — словесно-логическое описание представ​ления о результате исследования, того, что ожидается в итоге слож​ной исследовательской работы.
Цитата — дословная выдержка из какого-либо авторского тек​ста с указанием источника и цитируемой страницы. Цитаты вставля​ются для иллюстрации позиций как объект анализа, как способ доказательства.

Источник: Туркина, Н.В.  Организационные вопросы написания курсовой и выпускной (дипломной) работ.-СПб., 2009. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3. 
ОБРАЗЦЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ДОКУМЕНТОВ
Нормативно-правовые документы 
· Конституция Российской Федерации: принята всенар. голосованием 12 дек. 1993 г. – М.: Норма-Инфра-М, 2002. – 128 с.

· О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации: федер. закон Рос. Федерации от 26 мая 1996 г. № 54–ФЗ.

· О рекламе: федер. закон Рос. Федерации от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ // Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2006. – № 12. – С. 3770-3799.

· Об общественных объединениях: федер. закон Рос. Федерации от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ.

· Всеобщая декларация прав человека: принята и провозглашена Генер. Ассамблеей ООН 10 дек. 1948 г. // Российская газета.  – 1998. – 10 дек. – С. 4.

· Семейное законодательство Российской Федерации: сб. нормат. докум. – М.: Вершина, 2003. – 160 с. 

Монографии

· Брижатова С.Б. Системообразующие основания разработки региональных программ и специфика технологий социально-культурного развития в России: динамика изменений 1990-х годов / С.Б. Брижатова. – Барнаул, 1999. – 408 с.
· Буторов А.В. Московский Английский клуб. Страницы истории / А.В. Буторов. – М.: Изд. Московского английского клуба, 1999. – 280 с.

Учебники, учебные пособия

· Безрукова В.С. Педагогика. Проективная педагогика: учеб. пособие / В.С. Безрукова. – Екатеринбург: Изд-во «Деловая книга», 1996. – 344 с. 

· Бороннникова Г.А. Культурно-досуговые центры: учеб. пособие / Г.А. Боронникова. – Пермь: ПГИИК, 2006. – 171 с.

· Гагин В.Н. Культура России: Досуговая культура: учеб. пособие. Вып. 6. Ч. 1. / В.Н. Гагин. – М., 2001. – 128 с.

· Киселева Т.Г., Красильников, Ю.Д. Социально-культурная деятельность: учебник / Т.Г. Киселева, Ю.Д. Красильников. – М.: МГУКИ, 2004. – 539 с.

Образец описания книги двух и более авторов

· Колкова Н.И. Прикладная информатика технологии курсового и дипломного проектирования: учеб. пособие / Н.И. Колкова, И.Л. Скипор. – Кемерово: КемГУКИ, 2007. - 434 с. 

Отдельные главы или параграфы из книг

· Конфуций // Анатомия мудрости. 106 философов: жизнь, судьба, учение. В 2 т. – Симферополь: «Таврия», 1995. – Т. 1. – С. 100-107.

· Краевский В.В. Моделирование в педагогическом исследовании / В.В. Краевский // Введение в научное исследование по педагогике: Учеб. пособие для студентов пед. ин-тов / Ю.К. Бабанский, В.И. Журавлев, В.К. Розов и др.; под ред. В.И. Журавлева. – М.: Просвещение, 1988. – С. 107-122.

Статьи из научных сборников

· Волков В.И. Социальные факторы современного развития культуры и основания культурной политики / В.И. Волков // Культурно-досуговая деятельность: перспективы развития и проблемы регулирования: Сб. науч. трудов. – Свердловск: УрО АН СССР, 1991. – С. 3-20.

· Генова, Н.М. Региональные аспекты формирования культурной политики / Н.М. Генова // Развитие культурного пространства Омской области. Творческие ресурсы региона: Сб. материалов научно-практической конференции / Отв. ред. Г.Г. Волощенко, Н.А. Томилов. – Омск: Изд. дом «Наука», 2005. – С. 4-14.

· Григорьева Е.И. Основные подходы к реализации социально-культурных технологий в научных исследованиях / Е.И. Григорьева // Социально-культурная деятельность: современные технологии: материалы Всерос. науч.-практ. конф. Сост. В.М. Рябков; Челяб. гос. акад. культуры и искусств. - Челябинск, 2007. – С. 35-40.

Статьи из журналов

· Аветисян В. Клубный синдром / В. Аветисян // Клуб. –2006. - № 8. – С. 3–5.

· Борзенков А.Г. Бардовский фестиваль 1968 г. в новосибирском Академгородке через призму документов  / А.Г. Борзенков // Вестник НГУ. Серия: История, филология. – Новосибирск, 2003. – Т. 2. – Вып. 2. История. – С. 152–165.

· Горбатова И.И. Клуб – понятие вневедомственное. Об опыте негосударственных клубных объединений / И.И. Горбатова // Справочник руководителя учреждения культуры. – 2003. - №7. – С. 24–31.

Статьи из альманахов

· Белокрыс М.А. Когда поют казаки… / М.А. Белокрыс // Омская старина: Историко-краеведческий альманах. Вып. 2. – Омск, 1993. - С. 48–56.

Статьи из словарей и энциклопедий

· Инновации // Культурология. XX век. Энциклопедия. Т. 1. – СПб.: Университетская книга; ООО «Алетейя», 1998. – С. 251-252
Авторефераты диссертаций

· Чувинова И.В. Информационно-просветительские технологии социально-культурной деятельности как средство формирования здорового образа жизни подростков: Автореф. дис… канд. пед наук / И.В. Чувинова. – Тамбов, 2007. – 21 с. 
Электронные ресурсы

· Гречихин А.А. Общая библиография [Электронный ресурс]: учебник. - М., 2000. Режим доступа: http://edu.pgtu.ru. Загл. с экрана (Дата обращения: 03.05.2020). 

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
Рекомендации по оформлению графического материала, таблиц, формул в тексте реферата
Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, рисунки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если в указанном месте они не помещаются. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе. Например, «... в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «... в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела. Допустима также ссылка на иллюстрацию заключенная в скобках, например (Рисунок 4). Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер следует размещать под иллюстрацией посередине после слова «Рисунок». Если в работе только одна иллюстрация, ее нумеровать не следует и слово «Рисунок» под ней не пишут.

Таблицы
 Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц. Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в тексте. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер следует размещать в левом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица». Допускается нумерация таблиц в пределах раздела. Если в работе одна таблица, ее не нумеруют и слово «Таблица» не пишут. Каждая таблица должна иметь заголовок, который помещается ниже слова «Таблица». Слово «Таблица» и заголовок начинаются с прописной буквы, точка в конце заголовка не ставится. Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв, подзаголовки со строчных, если последние подчиняются заголовку. Заголовки граф указываются в единственном числе.  Графу «№ п/п» в таблицу включать не следует. Таблицу следует размещать так, чтобы читать ее без поворота работы, если такое размещение невозможно, таблицу располагают так, чтобы ее можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке. При переносе таблицы «голову» таблицы следует повторить, и над ней размещают слова «Продолжение таблицы», с указанием ее номера. Если «голова» таблицы велика, допускается ее не повторять, в этом случае следует пронумеровать графы и повторить их нумерацию на следующей странице. Заголовок таблицы не повторяют. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы отсутствуют, то ставится прочерк. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Если все показатели, приведенные в таблице, выражены в одной и той же единице, то ее обозначение помещается над таблицей справа. Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математические знаки, знаки процента, обозначения марок материала, обозначения нормативных документов не допускается.

Формулы и уравнения
 Пояснение значений, символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, как и в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки, первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия.

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства (=), или после® знака плюс (+), или после других математических знаков с их обязательным повторением в новой строке.

Формулы и уравнения в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении напротив формулы. Допускается нумерация формул в пределах раздела.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5 
Виды продуктивных и репродуктивных рефератов
Реферат научной статьи. Реферирование научных статей – особый способ описания содержимого в них, выделение главного и его анализ. Такая работа проводится для облегчения поиска информации по имеющимся базам. Не всегда есть возможность изучить содержание каждой статьи, реферат в данной ситуации очень выручит и студента, и научного сотрудника.

Научный реферат может быть: информативным; индикативным; обзорный; аналитический.

Реферат научной статьи состоит из трех основных элементов:

-вводная часть с информацией о статье, дате публикации, авторе, названии и кратком содержании;

-основная часть из тезисов научной работы: о чем она, цели и задачи, выводы, сделанные учеными;

-заключение состоит из анализа полученных данных авторами научной работы, вывода и предположениях о дальнейших действиях.

При написании рекомендовано пользоваться стандартными фразами:

«в статье рассматривается…»;

«в работе раскрыты следующие проблемы …»;

«автор обращает внимание на …»;

«исследуемый вопрос мало изучен и требует подробного анализа…»;

«в результате проведенного анализа …»;

«автором сделаны выводы …».

Реферат-обзор пишется сразу по нескольким источникам с объективным выводом об их содержании, научной ценности и перспективах использования данной информации.

Реферат по первоисточнику

 При реферировании используются разные варианты литературы и их количество. Исходя из вида первоисточника, готовый реферат может быть разного типа:

-фрагментный – реферат содержит в себе информацию о содержимом разных частей одного источника, его главах и разделах, анализируя один из них в реферате;

-монографический – в основе лежит только одна работа, которая вызвала особый интерес у студента;

-аспектный – содержит различные аспекты, выявленные при анализе первоисточника;

-сводный – при написании такого типа реферата проводится изучение и анализ нескольких публикаций по одной теме.

Информативный реферат представляет собой описание научной работы с указанием всех важных моментов реферируемого текста: предмета и цели, описание методов и средств, полученных выводов и их ценность. Состоит он из следующих частей:

-вводная с указанием полной информации об источнике: кто написал статью, когда опубликовали и где, тема и суть;

-основная часть с подробностями (что конкретно проводилось в числах, формулах, методах);

-заключение, содержащее итог научной работы по мнению автора статьи, важность проведенных исследований и дальнейшая перспектива в описываемой области.

 Индикативный реферат содержит в себе самую основную информацию о научной работе, ее целях и методах, полученных данных и выводах. Все второстепенное не указывается. Чаще всего публикуются в реферативных журналах, содержащих краткую, но достаточную для специалиста, информацию о проделанной научной работе.

Реферат на дипломную работу содержит самую основную информацию об описываемом тексте: тема и предмет; вводная часть не более 4-х строк с указанием важности проведенного исследования; основная часть с описанием предмета, цели и задач, которые изучены студентом; вывод о проделанных исследованиях в пределах 10-ти строк, с указанием важности полученных данных, сфере их применения и соответствие поставленных задач решенным; указание источников литературы, в пределах 5-ти текстов не старше 3-х лет.
Реферат к курсовой работе 

 Один из элементов курсовой, включающий в себя основную информацию о содержании написанного студентом текста с упоминанием данных из теоретической и практической частей. При прочтении такого реферата должно быть понятно, о чем работа, методы и инструменты, которые были задействованы при ее написании, область исследования и практическую применимость полученных данных. Размер его не превышает 1-ой страницы, при этом, всю важную информацию необходимо уместить в указанные рамки. 

Реферат-конспект содержит сжато основную информацию об описываемой статье: основные мысли автора, причины, побудившие к научному проекту, полученные результаты и выводы. При этом: описание идет только по одному источнику; в реферате присутствует мнение только автора изучаемой статьи и его взгляды на проблему, без упоминания мнения, написавшего реферат. Элементами такого типа текста являются: информация об авторе статьи, названии и публикации; тема и проблема, рассмотренные в тексте; цель; материал и элементы статьи; характеристика подаваемой информации; рекомендация для тех, кому будет интересна и полезна данная работа.
Обзорный реферат. К данному типу относятся тексты, содержащие в себе информацию нескольких источников, близких между собой по теме. Для грамотного оформления текста необходимо внимательно изучить содержимое каждой реферируемой работы, проанализировать основные идеи, выбрать главную, которая будет описана в реферате. Обзорный реферат состоит из нескольких элементов:

- вступление с описанием темы, информации о публикациях по этому вопросу и авторах, работающих в этом направлении;

- основная часть, состоящая из характеристики работ, которые реферируются. Проводится определение общего между ними и уточнение тех моментов, которые отличают каждую из статей, затем обобщение с подведением итогов по анализу реферируемых текстов.  

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

Рекомендации к составлению доклада для защиты реферата
Схема доклада 
1. Обращение: добрый день! Вашему вниманию предлагается реферативная работа на тему: «…»  

2. В 2 – 3 предложениях дается характеристика актуальности темы. 

3. Приводится краткий обзор источников по избранной проблеме (степень разработанности проблемы). 

4. Цель написания реферативной работы – (раскрыть тему). 
5. Приводятся названия глав, где при этом в формулировке должны присутствовать глаголы типа – изучить, рассмотреть, раскрыть, сформулировать, проанализировать, определить и т.п. 

6. Из каждой главы используются тезисы по каждой главе (подглаве, параграфам) Объем этой части доклада не должен превышать 1,5-2 стр. печатного текста. 

7. В результате проведенного реферативного исследования были сделаны следующие выводы: (заключение). 

8. Опираясь на заключение, предложить свое видение изученной проблематики: (перечисляются предложения). 

9. Завершается доклад словами: Благодарю за внимание.
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