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1. Общие положения

1.1. Положение о порядке проведения государственной итоговой 
аттестации выпускников БУ (далее - Положение) «Нижневартовский 
медицинский колледж» (далее - Колледжа) составлено в соответствии с нормами 
действующего законодательства Российской Федерации, а именно:

-  Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании 
Российской Федерации».

-  Приказ министерство просвещения Российской федерации от 8 ноября 
2021 г. № 800 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего профессионального 
образования.

-  Приказ министерство просвещения Российской федерации от 05.05.2022 
г. №311 «О внесении изменений в приказ министерства просвещения российской 
федерации от 8 ноября 2021 г. № 800 "об утверждении порядка проведения 
государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего 
профессионального образования"

-  Приказ Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 г. № 464 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования».

-  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от
12.05.2014г. № 514 «Об утверждении Федерального государственного
образовательного стандарта среднего профессионального образования по 
специальности 31.02.01 Лечебное дело» (Зарегистрировано в Минюсте России 
11.06.2014 № 32673)

-  Приказ Министерства образования и науки Российской от 12.05.2014г. 
№ 502 «Об утверждении Федерального государственного образовательного 
стандарта среднего профессионального образования по специальности 34.02.01 
Сестринское дело» (Зарегистрировано в Минюсте России 18.06.2014 № 32766)

-  Приказ Министерства образования и науки РФ от 11 августа 2014 г. 
№ 969 «Об утверждении федерального государственного образовательного 
стандарта среднего профессионального образования по специальности 31.02.02 
Акушерское дело» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 26 августа 2014 г. 
Регистрационный № 33880)

-  Уставом БУ «Нижневартовский медицинский колледж».
1.2. Положение о государственной итоговой аттестации выпускников 

определяет особенности организации и проведения государственной итоговой 
аттестации выпускников в БУ «Нижневартовский медицинский колледж»,
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завершающих освоение программ подготовки специалистов среднего звена 
(далее - образовательные программы среднего профессионального образования), 
включая формы государственной итоговой аттестации, требования к 
использованию средств обучения и воспитания, средств связи при проведении 
государственной итоговой аттестации, требования, предъявляемые к лицам, 
привлекаемым к проведению государственной итоговой аттестации, порядок 
подачи и рассмотрения апелляций, изменения и (или) аннулирования результатов 
государственной итоговой аттестации, а также особенности проведения 
государственной итоговой аттестации для выпускников из числа лиц с 
ограниченными возможностями здоровья.

1.3. БУ «Нижневартовский медицинский колледж» использует 
необходимые для организации образовательной деятельности средства при 
проведении государственной итоговой аттестации обучающихся.

1.4. Обучающимся и лицам, привлекаемым к государственной итоговой 
аттестации, во время ее проведения запрещается иметь при себе и использовать 
средства связи.

2. Государственная экзаменационная комиссия

2.1. В целях определения соответствия результатов освоения 
обучающимися образовательных программ среднего профессионального 
образования соответствующим требованиям федерального государственного 
образовательного стандарта среднего профессионального образования 
государственная итоговая аттестация проводится государственными 
экзаменационными комиссиями, которые создаются БУ «Нижневартовский 
медицинский колледж» по каждой образовательной программе, реализуемой в 
Колледже.

2.2. Государственная экзаменационная комиссия формируется из 
преподавателей Колледжа, имеющих высшую или первую квалификационную 
категорию; лиц, приглашенных из сторонних организаций: преподавателей, 
имеющих высшую или первую квалификационную категорию, представителей 
работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников.

2.3. Состав государственной экзаменационной комиссии утверждается 
распорядительным актом Колледжа.

2.4. Государственную экзаменационную комиссию возглавляет
председатель, который организует и контролирует деятельность 
государственной экзаменационной комиссии, обеспечивает единство
требований, предъявляемых к выпускникам.
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2.5. Председатель государственной экзаменационной комиссии 
утверждается не позднее 20 декабря текущего года на следующий календарный 
год (с 1 января по 31 декабря) Департаментом образования и науки ХМАО-Югры

2.6. Председателем государственной экзаменационной комиссии 
Колледжа утверждается лицо, не работающее в образовательной организации, из 
числа:

руководителей или заместителей руководителей организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность по профилю подготовки 
выпускников, имеющих ученую степень и (или) ученое звание;

руководителей или заместителей руководителей организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность по профилю подготовки 
выпускников, имеющих высшую квалификационную категорию;

ведущих специалистов - представителей работодателей или их 
объединений по профилю подготовки выпускников.

2.7. Директор Колледжа является заместителем председателя 
государственной экзаменационной комиссии. В случае создания в Колледже 
нескольких государственных экзаменационных комиссий назначается несколько 
заместителей председателя государственной экзаменационной комиссии из 
числа заместителей руководителя Колледжа или педагогических работников, 
имеющих высшую квалификационную категорию.

2.8. Государственная экзаменационная комиссия действует в течение 
одного календарного года.

3. Ф ормы государственной итоговой аттестации

3.1. Формами государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам Колледжа являются:

защита дипломной работы;
3.2. Дипломная работа направлена на систематизацию и закрепление 

знаний выпускника по специальности, а также определение уровня готовности 
выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности.

3.3. Дипломная работа предполагает самостоятельную подготовку 
(написание) выпускником работы, демонстрирующего уровень знаний 
выпускника в рамках выбранной темы, а также сформированность его 
профессиональных умений и навыков.

3.4. Тематика дипломных работ определяется образовательной 
организацией. Выпускнику предоставляется право выбора темы дипломной 
работы, в том числе предложения своей темы с необходимым обоснованием 
целесообразности ее разработки для практического применения. Тема 
дипломной работы должна соответствовать содержанию одного или нескольких
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профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего 
профессионального образования.

3.5. Для подготовки дипломной работы выпускнику назначается 
руководитель и при необходимости консультанты, оказывающие выпускнику 
методическую поддержку.

3.6. Закрепление за выпускниками тем дипломных работ, назначение 
руководителей и консультантов осуществляется распорядительным актом 
образовательной организации.

3.7. Государственный экзамен по отдельной дисциплине определяет 
уровень освоения обучающимся материала, предусмотренного учебным планом, 
и охватывает минимальное содержание данной дисциплины, установленное 
соответствующим федеральным государственным образовательным стандартом 
среднего профессионального образования.

3.8. Программа государственной итоговой аттестации, требования к 
работам, а также критерии оценки знаний утверждаются Колледжем после их 
обсуждения на заседании педагогического совета образовательной организации 
с участием председателей государственных экзаменационных комиссий.

3.9. Государственная итоговая аттестация выпускников не может быть 
заменена оценкой уровня их подготовки на основе текущего контроля 
успеваемости и результатов промежуточной аттестации.

4. П орядок проведения государственной итоговой аттестации

4.1. К государственной итоговой аттестации допускается обучающийся, 
не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший 
учебный план или индивидуальный учебный план по осваиваемой 
образовательной программе, реализуемой в колледже.

4.2. Программа государственной итоговой аттестации, требования к 
дипломным работам, а также критерии оценки знаний, утвержденные 
Колледжем, доводятся до сведения обучающихся, не позднее чем за шесть 
месяцев до начала государственной итоговой аттестации.

4.3. В колледже БУ «Нижневартовский медицинский колледж» ГИА 
проводится согласно ФГОС СПО в форме защиты Дипломной работы очно или с 
применением ДОТ. Решение о проведении ГИА с применением ДОТ 
принимается руководителем образовательной организации единообразно для 
всех обучающихся и/или данной образовательной программы без подачи 
заявлений со стороны обучающихся.

4.4. Защита Дипломных работ проводятся на заседаниях государственной 
экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.
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4.5. Результаты любой из форм государственной итоговой аттестации, 
определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 
«неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в 
установленном порядке протоколов заседаний государственных 
экзаменационных комиссий.

4.6. Решения государственных экзаменационных комиссий принимаются 
на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, 
участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя 
комиссии или его заместителя. При равном числе голосов голос 
председательствующего на заседании государственной экзаменационной 
комиссии является решающим.

4.7. Лицам, не проходившим государственной итоговой аттестации по 
уважительной причине, предоставляется возможность пройти государственную 
итоговую аттестацию без отчисления из Колледжа, но не позднее четырех 
месяцев после подачи заявления лицом не проходившим государственной 
аттестации.

4.8. Дополнительные заседания государственных экзаменационных 
комиссий организуются в установленные Колледжем сроки, но не позднее 
четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим 
государственной итоговой аттестации по уважительной причине.

4.9. Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации 
или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные 
результаты, проходят государственную итоговую аттестацию не ранее чем через 
шесть месяцев после прохождения государственной итоговой аттестации 
впервые.

4.10. Для прохождения государственной итоговой аттестации лицо, не 
прошедшее государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине 
или получившее на государственной итоговой аттестации 
неудовлетворительную оценку, восстанавливается в Колледж на период времени, 
установленный Колледжем самостоятельно, но не менее предусмотренного 
календарным учебным графиком для прохождения государственной итоговой 
аттестации соответствующей образовательной программы среднего 
профессионального образования.

4.11. Повторное прохождение государственной итоговой аттестации для 
одного лица назначается Колледжем не более одного раза.

4.12. Решение государственной экзаменационной комиссии оформляется 
протоколом, который подписывается председателем государственной 
экзаменационной комиссии (в случае отсутствия председателя - его
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заместителем) и секретарем государственной экзаменационной комиссии и 
хранится в архиве образовательной организации.

5. П рограмма итоговой аттестации

5.1. Программа ГИА является частью ППССЗ образовательной 
организацией по каждой специальности.

При разработке программы ГИА учитываются:
-  объём времени на подготовку и проведение ГИА;
-  сроки проведения ГИА;
-  материалы по содержанию итоговой аттестации (приказ о 

назначении состава ГЭК, приказ о назначении руководителей и тем ВКР, приказ 
о допуске к ГИА,

-  положение о ГИА, методические рекомендации по дипломной 
работе, зачетные книжки, дипломные работы, экзаменационная ведомость, 
критерии оценки ВКР;

-  условия подготовки и процедура проведения ГИА;
-  критерии оценки уровня и качества подготовки выпускника.
5.2. Программа ГИА ежегодно разрабатывается ведущими МО под — 

руководством зав. отделением и методических руководителей. Программа 
рассматривается на совместном заседании МО, согласовывается на 
педагогическом Совете образовательной организацией и утверждается 
руководителем БУ «Нижневартовский медицинский колледж».

5.3. Программа ГИА доводится до сведения студента не позднее, чем за 
6 месяцев до начала ГИА. К аттестации допускаются лица, выполнившие 
требования, предусмотренные курсом обучения по ППССЗ и успешно 
прошедшие промежуточные аттестационные испытания, учебные и 
производственные практики (по профилю специальностей, преддипломную 
практику) предусмотренные учебным планом и графиком учебного процесса 
образовательной организацией по каждой специальности. (Приложение 1)

5.4. Сроки проведения ГИА определяются образовательной 
организацией в соответствии с ФГОС, учебным планом каждой специальности.

6. Организация работы государственной экзаменационной комиссии

6.1. ГЭК создается по каждой программе подготовки специалистов 
среднего звена, реализуемой образовательной организацией, и действует в 
течение одного календарного года.

6.2. ГЭК является единой для всех форм обучения (очной, очно-заочной) 
по каждой ППССЗ.
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6.3. ГЭК возглавляет председатель, который организует и контролирует 
деятельность комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к 
выпускникам. Председателем экзаменационной комиссии утверждаются лицо, не 
работающее в колледже, из числа:

-  руководителей или заместителей руководителей организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность по профилю подготовки 
выпускников, имеющих ученую степень и (или) ученое звание;

-  руководителей или заместителей руководителей организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность по профилю подготовки 
выпускников, имеющих высшую квалификационную категорию;

-  ведущих специалистов - представителей работодателей или их 
объединений по профилю подготовки выпускников.

6.4. Председатель ГЭК утверждается не позднее 20 декабря, текущего 
года на следующий календарный год (с 1 января по 31 декабря).

В случае отсутствия председателя ГЭК его функции выполняет
заместитель.
6.5. Заместителем председателя ГЭК по специальностям является 

директор образовательной организацией. При одновременном заседании 
комиссии по одной ППССЗ может быть несколько заместителей председателя из 
числа заместителей руководителя образовательной организации.

6.6. Численность экзаменационной комиссии не должна составлять менее 
4 человек. Ответственный секретарь ГЭК (по каждой специальности) назначается 
приказом образовательной организацией из числа работников учебного 
заведения и утверждается директором БУ «Нижневартовский медицинский 
колледж».

6.7. ГЭК формируется из преподавателей образовательной организацией, 
имеющих высшую или первую квалификационную категорию; лиц, 
приглашенных из сторонних организаций: преподавателей, имеющих высшую 
или первую квалификационную категорию, представителей работодателей по 
профилю подготовки выпускников. Состав членов итоговой аттестационной 
комиссии назначается директором образовательной организацией и 
утверждается ректором БУ «Нижневартовский медицинский колледж».

6.8. ГЭК руководствуется в своей деятельности настоящим Положением, 
соответствующими ФГОС СПО, учебно-методической документацией, 
разработанной в колледже на основе ФГОС.

6.9. Место работы комиссии устанавливается приказом Образовательной 
организации по согласованию с председателем ГЭК.

6.10. На заседания ГЭК секретарь представляет следующие документы:
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-  приказ руководителя БУ «Нижневартовский медицинский колледж» 
о допуске студентов к ГИА;

-  сводная ведомость об успеваемости студентов за период обучения;
-  зачетные книжки студентов;
-  протоколы заседаний ГЭК;
-  ведомости результатов ГИА
-  дипломные работы выпускников;
-  рецензия на Дипломную работу;
-  отзыв руководителя Дипломной работы.
6.11. Защита Дипломной работы проводится на открытых заседаниях или 

с использованием ДОТ ГЭК с участием не менее двух третей ее состава.
6.12. Решения ГЭК принимаются на закрытых заседаниях простым 

большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном 
числе голосов голос председателя является решающим.

6.13. Присвоение квалификации выпускникам, успешно прошедшим ГИА 
проводится согласно приказу директора БУ «Нижневартовский медицинский 
колледж».

6.14. После окончания ГИА заместитель директора по УПР, или лицо его 
замещающее, составляет отчет о работе.

7. П орядок проведения государственной итоговой аттестации для 
выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями

здоровья

7.1. Для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями 
здоровья государственная итоговая аттестация проводится образовательной 
организацией с учетом особенностей психофизического развития, 
индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких выпускников (далее 
- индивидуальные особенности).

7.2. При проведении государственной итоговой аттестации 
обеспечивается соблюдение следующих общих требований:

проведение государственной итоговой аттестации для лиц с 
ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с 
выпускниками, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не 
создает трудностей для выпускников при прохождении государственной 
итоговой аттестации;

присутствие в аудитории ассистента, оказывающего выпускникам 
необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей 
(занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с 
членами государственной экзаменационной комиссии);
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пользование необходимыми выпускникам техническими средствами 
при прохождении государственной итоговой аттестации с учетом их 
индивидуальных особенностей;

обеспечение возможности беспрепятственного доступа выпускников 
в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных 
помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, 
лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом 
этаже, наличие специальных кресел и других приспособлений).

7.3. Дополнительно при проведении государственной итоговой 
аттестации обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от 
категорий выпускников с ограниченными возможностями здоровья:

1. для слабовидящих:
обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее

300 люкс;
выпускникам для выполнения задания при необходимости 

предоставляется увеличивающее устройство;
задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения 

государственной аттестации оформляются увеличенным шрифтом;
2. для глухих и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи:

обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры
коллективного пользования, при необходимости предоставляется
звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;

по их желанию государственный экзамен может проводиться в 
письменной форме;

3. для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (с тяжелыми 
нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием 
верхних конечностей):

письменные задания выполняются на компьютере со 
специализированным программным обеспечением или надиктовываются 
ассистенту;

по их желанию государственный экзамен может проводиться в 
устной форме.

7.4. Выпускники или родители (законные представители) 
несовершеннолетних выпускников не позднее чем за 3 месяца до начала 
государственной итоговой аттестации подают письменное заявление о 
необходимости создания для них специальных условий при проведении 
государственной итоговой аттестации.
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8. П орядок подачи и рассмотрения апелляций

8.1. По результатам государственной аттестации выпускник, 
участвовавший в государственной итоговой аттестации, имеет право подать в 
апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, 
по его мнению, установленного порядка проведения государственной итоговой 
аттестации и (или) несогласии с ее результатами (далее - апелляция).

8.2. Апелляция подается лично выпускником или родителями 
(законными представителями) несовершеннолетнего выпускника в 
апелляционную комиссию Колледжа. Апелляция о нарушении порядка 
проведения государственной итоговой аттестации подается непосредственно в 
день проведения государственной итоговой аттестации.

Апелляция о несогласии с результатами государственной итоговой 
аттестации подается не позднее следующего рабочего дня после объявления 
результатов государственной итоговой аттестации.

8.3. Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее 
трех рабочих дней с момента ее поступления.

8.4. Состав апелляционной комиссии утверждается Колледжем 
одновременно с утверждением состава государственной экзаменационной 
комиссии.

8.5. Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее пяти 
человек из числа преподавателей образовательной организации, имеющих 
высшую или первую квалификационную категорию, не входящих в данном 
учебном году в состав государственных экзаменационных комиссий. 
Председателем апелляционной комиссии является руководитель 
образовательной организации либо лицо, исполняющее обязанности 
руководителя на основании распорядительного акта образовательной 
организации.

8.6. Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с 
участием не менее двух третей ее состава. На заседание апелляционной комиссии 
приглашается председатель соответствующей государственной 
экзаменационной комиссии.

Выпускник, подавший апелляцию, имеет право присутствовать при 
рассмотрении апелляции. С несовершеннолетним выпускником имеет право 
присутствовать один из родителей (законных представителей). Указанные лица 
должны иметь при себе документы, удостоверяющие личность.

8.7. Рассмотрение апелляции не является пересдачей государственной 
итоговой аттестации.
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8.8. При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения 
государственной итоговой аттестации апелляционная комиссия устанавливает 
достоверность изложенных в ней сведений и выносит одно из решений:

об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о 
нарушениях порядка проведения государственной итоговой аттестации 
выпускника не подтвердились и/или не повлияли на результат государственной 
итоговой аттестации;

об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о 
допущенных нарушениях порядка проведения государственной итоговой 
аттестации выпускника подтвердились и повлияли на результат государственной 
итоговой аттестации.

В последнем случае результат проведения государственной итоговой 
аттестации подлежит аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении 
апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в государственную 
экзаменационную комиссию для реализации решения комиссии. Выпускнику 
предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию в 
дополнительные сроки, установленные Колледжем.

8.9. Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами 
государственной итоговой аттестации, полученными при защите выпускной 
квалификационной работы, секретарь государственной экзаменационной 
комиссии не позднее следующего рабочего дня с момента поступления 
апелляции направляет в апелляционную комиссию выпускную 
квалификационную работу, протокол заседания государственной 
экзаменационной комиссии и заключение председателя государственной 
экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при защите 
подавшего апелляцию выпускника.

Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами 
государственной итоговой аттестации, полученными при сдаче государственного 
экзамена, секретарь государственной экзаменационной комиссии не позднее 
следующего рабочего дня с момента поступления апелляции направляет в 
апелляционную комиссию протокол заседания государственной 
экзаменационной комиссии, письменные ответы выпускника (при их наличии) и 
заключение председателя государственной экзаменационной комиссии о 
соблюдении процедурных вопросов при проведении государственного экзамена.

8.10. В результате рассмотрения апелляции о несогласии с результатами 
государственной итоговой аттестации апелляционная комиссия принимает 
решение об отклонении апелляции и сохранении результата государственной 
итоговой аттестации либо об удовлетворении апелляции и выставлении иного 
результата государственной итоговой аттестации. Решение апелляционной
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комиссии не позднее следующего рабочего дня передается в государственную 
экзаменационную комиссию. Решение апелляционной комиссии является 
основанием для аннулирования ранее выставленных результатов 
государственной итоговой аттестации выпускника и выставления новых.

8.11. Решение апелляционной комиссии принимается простым 
большинством голосов. При равном числе голосов голос председательствующего 
на заседании апелляционной комиссии является решающим.

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего 
апелляцию выпускника (под роспись) в течение трех рабочих дней со дня 
заседания апелляционной комиссии.

8.12. Решение апелляционной комиссии является окончательным и 
пересмотру не подлежит.

8.13. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, 
который подписывается председателем и секретарем апелляционной комиссии и 
хранится в архиве Колледжа.
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Приложение 1 
к Положению о порядке проведения 

государственной итоговой аттестации выпускников 
БУ «Нижневартовский медицинский колледж»

Порядок проведения ГИА
с применением дистанционных образовательных технологий

1. Для создания электронного документооборота колледж организует 
отдельный почтовый ящик электронной почты.

2. Ответственное лицо из числа сотрудников колледжа создает банк 
электронных адресов всех участников ГИА (выпускники, члены ГЭК, 
председатель, секретарь ГЭК, руководители ВКР, рецензенты)

3. Все участники ГИА взаимодействуют по следующей схеме

4. Документы от обучающегося на ГИА (выпускная квалификационная 
работа, отзыв и презентация) должны быть сданы на бумажном носителе в 
учебную часть ответственному секретарю для формирования и подготовки 
пакета документов для защиты ВКР.

5. Готовые к защите работы высылаются на электронную почту 
колледжа папкой в формате WinRAR, подписанной номером учебной группы, 
фамилией и инициалами выпускника, в которой содержится:
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-  Полный текст дипломной работы, оформленный согласно 
методическим рекомендациям колледжа в формате Word;

-  Отзыв с подписью руководителя дипломнрй работы в формате Pdf;
-  Презентация к докладу, выполненная в программе PowerPoint.
-  Каждая вкладка должна быть идентифицирована ФИО

обучающегося.
-  Не подписанные и неправильно оформленные документы не 

принимаются. На корректировку исправлений -  1 сутки.
6. Полученные по электронной почте дипломные работы размещаются 

на Гугл диске, доступ к которому членами и председателем ГЭК осуществляется 
по паролю.

7. Секретарь ГИА готовит все необходимые формы документов для 
проведения дистанционной итоговой аттестации и посредством электронной 
почты обеспечивает ими председателя и членов комиссии ГЭК ГИА.

8. Секретарь ГЭК за 2 дня до даты проведения процедуры защиты 
дипломной работы на электронной платформе планирует видеоконференцсвязь 
на дату и время, указанному в графике ГИА, информируя каждого участника 
ГИА ссылкой на конференцию электронным письмом.

9. Все обучающиеся за 20 минут до указанного времени начала 
мероприятия должны выйти на связь для уточнения организационных вопросов 
по ведению конференции, (очередность обучающихся, порядок подключения к 
ГЭК на ВКС, количество времени, отпущенное на доклад.

10. Секретарь ГЭК оценивает присутствие и наличие необходимого 
количества членов комиссии, объявляет регламент проведения мероприятия.

11. В назначенное время производиться подключение первого
докладчика к видеоконференции со всеми участниками мероприятия.

12. Проводится идентификации обучающегося и представление его 
дипломной работы, демонстрируя членам комиссии презентацию с рабочего 
стола.

13. Отведенное время для представление обучающемуся своей 
выпускной квалификационной работы не должно превышать более 5 минут.

14. Все вопросы, которые возникают у членов комиссии, в ходе 
представления диплома обучающегося или между другим членам комиссии, 
регистрируются в чате конференции (не озвучиваются).

15. Прерывать выступление обучающегося нельзя.
16. Приостановить время представления дипломной работы

разрешается по согласию членов комиссии.
17. По завершении доклада члены комиссии задают вопросы в случае их 

возникновения (не более 3) в видеорежиме (или в чате выбранного инструмента).
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18. Указанная выше процедура повторяется для каждого выступающего.
19. Секретарь фиксирует вопросы в протокол.
20. По завершении всех выступлений, члены комиссии просят всех 

обучающихся отключиться на 30 минут для обсуждения результатов и снова 
включиться через указанное время для оглашения результатов.

21. Председатель оглашает результаты. Итоговые оценки передаются в 
учебную часть для формирования документов обучающихся.

22. Секретарь ГИА вносит все сведения и дополнения в протокол.
23. Секретарь ГИА проводит формирование протокола в течение 

1 рабочего дня. Итоговой протокол ГИА сдается в учебную часть.
24. В случае сбоев в работе оборудования и канала связи (основного и 

альтернативного) на протяжении более 15 минут со стороны ГЭК, либо со 
стороны обучающегося, председатель ГЭК оставляет за собой право отменить 
заседание ГЭК, о чем секретарем ГЭК составляется акт.

25. Данное обстоятельство считается уважительной причиной 
несвоевременной сдачи ГИА.

26. Обучающемуся, предоставляется возможность пройти ГИА в другой 
день в рамках срока, отведенного на ГИА в соответствии с учебным планом и 
календарным учебным графиком.

27. В случае невыхода обучающегося на связь, в течение более чем 15
минут с начала проведения ГИА, он считается неявившимся, за исключением 
случаев, признанных руководителем образовательной организации
уважительными (в данном случае обучающемуся предоставляется право пройти 
ГИА в другой день в рамках срока, отведенного на ГИА соответствии с учебным 
планом и календарным учебным графиком, либо в течение 6 месяцев после 
завершения ГИА).

28. Обучающийся должен представить в структурное подразделение
документ, подтверждающий уважительную причину невыхода его на связь в день 
проведения ГИА (болезнь, стихийное бедствие, отсутствие электричества и иные 
случаи, признанные руководителем образовательной организации
уважительными).

29. За 14 дней руководитель образовательной организации принимает 
решение о форме проведения ГИА, закрепленное распорядительным актом.
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Л ист сведений о разработчиках

Согласовано:

Заместитель по УПР 
должность, подразделение личная подпись

Зиязова Ю.Е. 
расшифровка подписи

Методист
должность, подразделение

Заведующий отделением ПО 
должность, подразделение

Юрисконсульт 
должность, подразделение

личная подпись
Кабардаева А. А. 
расшифровка подписи

Григорьева А.Г. 
расшифровка подписи

Прокопенко О.С. 
расшифровка подписи
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Л ист рассылки

Наименование должности 
получателя документа

ФИО
получателя
документа

Дата
получения
документа

№ копии
Подпись

получателя
документа

1 2 3 4 5
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Лист ознакомления

Дата
ознакомления Наименование должности Подпись Расшифровка

подписи
1 2 3 4


